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an alle Priifungsleiterinnen und Priifungsleiter
an alle Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter

9. Dezember 2011

Angebot fiir IKA-LAP/Serien 2012

Sehr geehrte Damen und Herren
Liebe Kolleginnen und Kollegen

Mit einem IKA-Priifungsserien-Angebot 2012 wollen wir Ihnen den Aufwand mit dem Entwickeln von
eigenen IKA-Priifungsserien ersparen.

Erstmals wurden unter der Agide der Zentralpriifungskommission schulischer Teil (ZPK) IKA-
Priifungsserien erarbeitet. Sie konnen sicher sein, dass das vorliegende IKA-Priifungsserien-Angebot
den qualitativen Anforderungen entspricht und die Priifungen inhaltlich wie formal richtig aufgebaut
sind.

Die zentral ausgearbeiteten IKA-Priiffungsserien 2012 basieren auf dem geltenden kaufmannischen
Ausbildungs- und Priifungsreglement und sind daher fiir die Schulen nicht verpflichtend
einzusetzen. Die Kantone iibernehmen nach neuer Bildungsverordnung erst ab 2014 die direkten
Herstellungskosten der zentralen IKA-Priifungen. Sie konnen daher die IKA-Priifungsserien 2012 zu
einem attraktiven Preis von CHF 7.50 pro Lernende/n beim KV Schweiz beziehen.

Inhaltlicher Aufbau der LAP-Serien

Jede Priifungsserie basiert auf einem Fall/einer Ausgangslage. Daraus werden die einzelnen
Aufgaben abgeleitet. Gepriift werden Word, Excel, PowerPoint, Wirtschaftssprache sowie
Informatiktheorie und Biirokommunikation.

Formaler Aufbau der LAP-Serien

Jede Serie deckt mindestens vier Kernkompetenzen und innerhalb dieser je drei Leistungsziele ab.
Die E-Profil-Serien beinhalten 15 Minuten Einlesezeit und 120 Minuten Priifungszeit; die B-Profil
Serien 15 Minuten Einlesezeit und 150 Minuten Priifungszeit. Mit Einfiihrung der neuen
Bildungsverordnung werden die Einlesezeiten jedoch entfallen.

Anzahl LAP-Serien, die Sie kaufen kdnnen
Ihnen stehen insgesamt sechs Serien zur Verfiigung.

a Fur das E-Profil 4 Masterserien (E1, E2, E3 und Eg).
& Fur das B-Profil 2 Masterserien (B1 und B2).
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Verbindliche Priifungsdaten
Um sicherzustellen, dass der Inhalt der LAP-Serien nicht unkontrolliert bekannt wird, bieten wir
folgende Serien an folgenden Daten an:

Mittwoch, 30. Mai 2012 ] Serie E1 und/oder [] Serie E2
Donnerstag, 31. Mai 2012 []Serie B1
Mittwoch, 6. Juni 2012 [ISerie E3 und/oder [] Serie E4
Donnerstag, 8. Juni 2012 []Serie B2

Sie haben also fiir jeden Priifungstag die Wahl zwischen ganz verschiedenen Serien im E-Profil. Wir
bitten Sie, die Termine verbindlich einzuhalten. Nur so kann das Angebot glaubwiirdig bleiben und
einer Qualitdatskontrolle standhalten.

Ankiindigung

Gemdss den Ausfiihrungsbestimmungen IKA vom 1.9.2006 ist es nicht vorgeschrieben, dass die zu
priifenden Leistungsziele vor der LAP den Lernenden mitgeteilt werden miissen. Daher verzichten wir
auf eine Ankiindigung. Schulen, die bei uns bestellen, erhalten jedoch mit der Bestatigung ihrer
Bestellung eine Stoffabgrenzung sowie eine alte LAP-Serie zur Vorbereitung der Lehrenden und
Lernenden.

Preis
CHF 7.50 pro Lernende/r

Zahlungskonditionen
Die LAP-Serien sind innert 30 Tagen nach Erhalt der Rechnung zu bezahlen.

Versandtermin
Sie erhalten die fertigen LAP-Serien Ende April auf einer CD. So haben Sie Zeit, bei Bedarf die Serien
auf Ihre Schulsysteme anzupassen.

Vertraulichkeit

Mit der Bestellung verpflichten Sie bzw. lhre Schule sich:

2 die LAP-Serien nur an den vorgegebenen Daten einzusetzen.

die Inhalte den Lernenden nicht im Voraus bekannt zu geben.

die LAP-Serien nur an der eigenen Schule zu verwenden.

die LAP-Serien nur in der bestellten Stiickzahl zu verwenden.

die LAP-Serien diirfen nach dem folgenden Priifungsjahr, ab dem 1. Marz, ins Internet gestellt
werden.

WRUSUSIRY

Technische Daten
Die Aufgabenstellungen basieren auf dem Betriebssystem XP/Windows 7. Die Office-Dateien sind in
der Version 2007/2010 vorhanden.

Weiteres Vorgehen

Sie besprechen sich mit lhrer Fachschaft und legen mit der Schulleitung einen der aufgefiihrten
Priifungstermine fest. Sie zeichnen sich verantwortlich, dass Ihre Schule die LAP-Serien bezahlen
wird. Anschliessend senden Sie uns das Bestellformular bis am 31. Januar 2012 zu. Danach miissen
Sie sich bis Ende April 2012 keine weiteren Gedanken mehr zur LAP 2012 machen.
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Andern méglich )

Die IKA-Priifungsserien 2012 wurden erstmals unter der Agide der Zentralpriifungskommission
schulischer Teil (ZPK) erarbeitet. Die IKA-Priifungsserien basieren auf dem bestehenden
kaufméannischen Ausbildungs- und Priifungsreglement und sind daher fiir die Schulen nicht
verpflichtend einzusetzen (erst mit der neuen Bildungsverordnung obligatorisch). Entsprechend
diirfen Sie die IKA-Priifungsserien, welche Sie beim KV Schweiz beziehen, auch auf lhre Bediirfnisse
hin anpassen.

Schicken Sie Ihre Bestellung

Ihre Kontaktperson fiir die IKA-Serien 2012 ist Frau Gabriella Rubin. Sie organisiert die ganze
Administration der LAP-Serien und ist Ihre Ansprechperson. Zégern Sie nicht und stellen Sie lhre
Fragen oder senden Sie das Bestellformular an folgende Adresse:

KV Schweiz, Frau Gabriella Rubin, Hans-Huber-Strasse 4, Postfach 1853, 8027 Ziirich
Tel. 044 283 45 42, gabriella.rubin@kvschweiz.ch

Wir freuen uns, lhnen mit unserem Angebot die Organisation der Lehrabschlusspriifungen
entscheidend zu erleichtern. Herzlichen Dank fiir Ihr Vertrauen.

Freundliche Griisse

A A
A

//Gabriella Rubin

Beilage:
- Bestellformular 2012


mailto:grundbildung@kvschweiz.ch
mailto:gabriella.rubin@kvschweiz.ch

